I Atskaites faila sagatavošana

Zāļu realizācijas atskaites jāveido .txt (Notepad programmā) vai .csv (Excel programmā veido failu un saglabā kā csv tipu (Comma delimited)) faila formātos pēc šāda parauga:
	Produkta kods
	Produkta nosaukums


	Pārdotā daudzums
	Cena –

eiro ar PVN
	Pārdots patērētāju grupai
(patērētāju grupas

kods)

	Vienību skaits iepakojumā




Patērētāju grupu kodi:

CG000022; Aptieka

CG000023; Zāļu lieltirgotava

CG000024; Cits saņēmējs
CG000061; Veterinārmedicīniskās aprūpes iestāde
CG000081; Praktizējošs veterinārārsts
CG000122; Eksportēts
CG000124; Prakses ārsts

CG000123; Piegādāts uz EEZ valsti
CG000121; Ārstniecības iestāde
· Ja ir norādīta patērētāju grupa „Citi saņēmēji” (kods CG000024), jānorāda arī juridiskās personas reģistrācijas numurs (uzņēmuma reģistrācijas numurs vai, piemēram, izglītības iestādēm reģistrācijas numurs Izglītības iestāžu reģistrā).
· Ja tiek realizētas paralēli izplatītās zāles, tad jāaizpilda arī lauks „Ir paralēli izplatīts” (ierakstot burtu P). 
Izvešana un eksports jānorāda par zālēm, kas ir iekļautas Latvijas zāļu reģistrā (ar LV tirgum paredzētu marķējumu).

Piemēri:
1) .txt formātā:

04-0001-02;Lindynette 75 μg/20 μg tablets;8;3.24;CG000121;63;
00-0023-01;Suprastin 20 mg/ml šķīdums;34;2.14;CG000022;5;
97-0569-02;Validols 60 mg tabletes;385430;0.34;CG000121;20;
99-0834-02;Naphthyzinum 0,05 % nasal drops,solution;15117;0.22;CG000024;1; 40003089399
N000851-01;Miostat, Solution for injection in ampoules;200;0;CG000121;12;
00-1084-01;Canifug Cremolum, 200 mg+20 mg/g, pessaries+cream;50; 5.79;CG000022;4;

Ja atskaitē ir lauki, kuri nav aizpildīti visos ierakstos, tad jāpievērš uzmanība, lai rindiņās, kurās ir mazāk aizpildīti lauki, būtu tāds pats skaits atdalītājsimbolu kā garākajos ierakstos. 

Un pēc pēdējās aizpildītās rindiņas (ieraksta) kursoram pirms faila saglabāšanas jāatrodas nākošās tukšās rindiņas sākumā.

2) Excel (.csv) formātā:

	00-0611-01
	Berotec N 100mkg/d.10ml(200d.)

	300

	1.11

	CG000121

			200


	04-0209-01

	Betac(Betaxolol)tbl.20mg N30

	400

	3.33

	CG000024

	90000031226

		30


	98-0484-01

	Betadine sol.30ml

	700

	6.66

	CG000024

	90000031226

		1


	EU/1/98/069/001a

	Plavix

	150

	8.88

	CG000121

		P

	15


	I000293-01

	Betadine ung.10% 30.0 #

	1000

	9.99

	CG000121

			1


	N003169-01

	Berodual inhal.sol.20ml

	100

	10.1

	CG000121

			1



	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Kolonnas (lauki) drīkst būt izkārtoti arī citā secībā.

Drīkst skaitļos punkta vietā lietot arī komatu. Šajā piemērā tātad „Decimālais atdalītājs” ir punkts ”.”. 

Produktu kodi. 

Visu produktu kodus iespējams iegūt no ZVAIS Moduļa: izvēlne Zāļu patēriņa statistikas dati → Eksportēt Zāļu patēriņa statistikas produktus. Izvēlamies “Visi dati” vai , ja interesē jaunākie ZVA datubāzēs pievienotie produkti, tad izvēlas „Dati par periodu” un zemāk norāda datumus.  Zāļu veids: humānais; Datnes tips: txt. 
Saraksts ir ērtāk izmantojams, ja atver ar (Open with) Internet Explorer vai Excel programmu. Meklēt var ar taustiņiem „Ctrl+F „.
Arī ZVA mājas lapā esošajā „Reģistrā” pie konkrētām zālēm ir redzami produktu kodi (ID).
Arī nereģistrētajiem medikamentiem ir savs kods. Sākas ar burtu N, seko 6 cipari un fasējuma informācija šai zālei (-01, -02 u.t.t.). Nereģistrēto produktu kodi atrodami produktu sarakstā (Eksportēt Zāļu patēriņa statistikas produktus) un arī izsniegtajā nereģistrēto zāļu izplatīšans atļaujā.
Cenas- jānorāda eiro ar PVN. Ja produkts pārdots par dažādām cenām, tad jānorāda visas. Piemēram, ja Analgīns 10 iepakojumi pārdoti par EUR 1.56, bet 20 iepakojumi par EUR 1.55, tad atskaitē jāuzrāda abas cenas. Cena jānorāda par pilnu iepakojumu!
Lejupielādēt patērētāju grupu kodus iespējams arī no ZVAIS Zāļu patēriņa statistikas moduļa (turpmāk ZVAIS modulis) : izvēlne

Zāļu patēriņa statistikas dati → Eksportēt patērētāju grupas. 

Lauks – Produkta nosaukums. Tam nav precīzi jāsakrīt ar nosaukumu, kāds ir ZVAIS datubāzes sarakstā vai Zāļu reģistrā.

Daudzums – atskaitē nedrīkst būt 0. Pārdotais daudzums jāizsaka pilnos (nedalītos)  iepakojumos.
Faila noformēšana UTF-8 kodējumā
Atver failu ar Notepad programmu, izvēlas "Save as...", norāda kodējumu "UTF-8", saglabā.
II Darba gaita ZVAIS Zāļu patēriņa statistikas modulī
Interneta adrese: https://tommi.zva.gov.lv:4458/zvais
1. Viena no pirmajām izmantojamajām programmas izvēlnes sadaļām ir „Administrēšana”. Apakšizvēlne „Ziņojumu iestatīšana” → „Ziņojumu pielāgošana”
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Šeit jāapraksta jūsu atskaites faila struktūra, ievadot jūsu atskaitei atbilstošus ierobežotājus un atdalītājsimbolus. Obligāti aizpildāmie lauki apzīmēti ar zvaigznīti „*”

Spiežam „ Pievienot”.
Ziņojuma tips - izvēlamies „Zāļu patēriņa statistika (pilna atskaite)”, uzspiežot uz zīmuļa simbola [image: image2.png]


,
Ziņojuma nosaukums – kā vēlaties, tā nosaucat. Tas jūsu pašu zināšanai un lietošanai. Vēlams vispārīgu ( bez konkrēta ceturkšņa vai gada minēšanas nosaukumā).
Ziņojuma apraksts – nav obligāti jāaizpilda.
Decimālais ierobežotājs – cenas laukā izmantotais atdalītājs – komats vai punkts. Tā arī raksta – ja tiks lietots punkts, tad  .   ja tiks lietots komats, tad , 

Lauka atdalītājsimbols – simbols, ar kuru atdalīta viena kolonna no otras. csv ( Excelī veidotai atskaitei) formātam semikols, txt formātā var būt semikols vai komats.
Lauka/Ieraksta ierobežotājs:– ja ieraksts ( rindiņa) likts, piemēram, pēdiņās, tad tas jānorāda. 
!! Jāuzmanās, lai lauka atdalītājsimbols nebūtu lietots citā nolūkā. Piemēram, ja kā lauka atdalītājsimbolu jūs lietojat komatu (vai semikolu), tad skaitļos vai zāļu nosaukuma laukā komatu (vai semikolu) nevar likt, jo programma sapratīs, ka sākas cits lauks. 
 Spiežam [image: image3.png]Saglabst




Pēc saglabāšanas apakšā parādās tabula ar laukiem.
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Atskaites failā jābūt obligāti 6 laukiem. Lauks, kurš nav obligāts un kāda nav jūsu atskaites failā, ar sarkanā krustiņa palīdzību [image: image5.png]


 jāizdzēš. Citādi programma meklēs šo lauku failā, neatradīs un noraidīs kā nepareizu. 
Tālāk jānorāda lauku secība (Lauka kārtas numurs), kāda jums ir atskaites failā. To dara, ar [image: image6.png]


 atverot katru lauku un ierakstot laukā „Lauka kārtas numurs” numuru.
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Kad tas izdarīts, spiežam [image: image8.png]Saglabst




Ziņojuma nosaukumu būs nepieciešams zināt, kad importēsiet atskaiti.

!Katru mēnesi nav jāveic ziņojuma pielāgošana no jauna. Jūs varat izmantot to pašu katru mēnesi.

Ja mainās lauku secība, lietotie simboli vai lauku skaits, tad var izmainīt jau esošu pielāgoto Ziņojumu.

2. Sadaļa Zāļu patēriņa statistika ir galvenā, kuru izmanto, lai pievienotu pašu atskaiti. 

Ejam ceļu Zāļu patēriņa statistika → Zāļu patēriņa statistikas dati → Importēt datus 
Spiežam [image: image9.png]Pievienot
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Aizpildāmie lauki atzīmēti ar * (izņemot Datnes statuss – tas nav jāaizpilda).
Pielāgotās atskaites tips – ar [image: image11.png]


 izvēlamies no saraksta ziņojumu, kuru tikko izveidojāt. Un automātiski aizpildīsies pirmie divi lauki. Atskaites nosaukuma laukā varat papildus ierakstīt, piemēram, norādi, kura perioda atskaite tā ir.
Juridiskā persona – sarakstā sameklējat sava uzņēmuma nosaukumu. Lai ērtāk atrast savu nosaukumu - Nosaukuma lodziņā var ierakstīt daļu no nosaukuma un spiest „Meklēt”. 
Klienta tips: piemēram, Lieltirgotava; no saraksta.
Periods – no saraksta jāizvēlas periods, par kuru atskaite tiek iesniegta. Uzklikšķinot uz „Nosaukums”, saraksts sakārtosies dilstošā vai augošā secībā. 
Tālāk seko 4 kontrolskaitļi.

Kopā reģistrētie – Zāļu reģistrā iekļauto medikamentu kopējais iepakojumu daudzums. Piemēram, ja pārdoti 10 ibuprofēni un 200 paracetamoli, tad ierakstāmais skaitlis ir 210.
Kopā nereģistrētie – nereģistrēto medikamentu iepakojumu kopējais daudzums.
Reģistrētais apgrozījums (EUR) - reģistrēto medikamentu realizācijas apgrozījums naudas izteiksmē ar PVN.
Nereģistrētais apgrozījums (EUR) - nereģistrēto medikamentu realizācijas apgrozījums naudas izteiksmē ar PVN.
Ja atskaite izveidota excel formātā, ērtāk sarēķināt, ja nav iespējams šos datus iegūt no savas datubāzes.
Pats svarīgākais - Avota datne! Šeit ar [image: image12.png]Browse.



 pievieno atskaites failu. Un spiežam [image: image13.png]Saglabat




! Ja periodā nav bijusi realizācija, tad sadaļā Importēt datus ir jāatzīmē lauks „Periods bez realizācijas”, aizpildot arī visus obligāti aizpildāmos laukus (atzīmēti ar *). Ieliekot atzīmi laukā „Periods bez realizācijas” Jūs saņemsiet brīdinājuma paziņojumu (informatīvu) par to, ka grasāties norādīt pārskata periodu bez realizācijas. Ja lauku neesat atzīmējis nejauši, tad izvēlēties „OK” un turpiniet aizpildīt vēl neaizpildītos obligātos laukus un augšupielādējiet pārskatu kā parasti - nospiežot pogu „Saglabāt”.

Ņemiet vērā, ka atzīmējot ķeksīti laukā „Periods bez realizācijas” Avota datnes fails (pārskata fails) nav jāpievieno!
Lai redzētu datnes ielādēšanas rezultātu, jāapskatās datnes statuss.

Datnes statuss tiek uzstādīts pēc datnes ielādes sistēmā. Iespējamas vērtības ir: 

· Importēts
· Noraidīts
· Akceptēts 
· Pieņemts izskatīšanai
Tikko ielādētai datnei ir statuss „Importēts”. Reizi stundā laikā sistēmā tiek iedarbināts pārbaudes process, kas analizē datnē esošos ierakstus. Ja datnes saturs atbilst pārbaudes kritērijiem, tad tā statuss tiek uzlikts kā „Akceptēts”. Pretējā gadījumā – „Noraidīts”, kas nozīmē, ka atskaite jālabo.

Datnes ielādēšanas rezultātu (ja tāds bija) var redzēt rezultāta datnē. 

Veiksmi darbā!
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