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IEKSEJIE NOTEIKUMI
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Par informacijas parvaldibu

Izdoti saskaa ar
Valsts frvaldes iekrtas likuma
72.panta pirras ddas 2.punktu

l. Vispargjie jauajumi

1. Noteikumi nosaka:
1.1. Zalu valsts genfiras (turpnak — Agenfira) ficiba eso&s infornacijas klasifikaciju,
1.2. ricibu, kada Agentiras iegdnis vai darbinieks (turpak — darbinieks), izmantojot
informaciju, nodroSinaas aizsardibu,
2. Noteikumu narkis ir noteikt vienotas pr@isas Agenfiras ficiba eso&s informacijas
aizsardzbai atbilstoSids klasifikacijai.
3. So noteikumu izpratinformacija ir jebkura Asentiras fciba eso3a fiksta informacija,
neatkafgi no informiacijas negja formas (paps, informacijas sistmas, USB u.c.).

II. Informacijas klasifikacija

4. Agenfira informacija tiek klasifi¢ta &idas grugs:
4.1. Visparpieejama inforracija.
4.2. lerobeZotas pieejaitmas informacija, kur par ierobezZotas pieejdras infornaciju
uzskaiima informacija:
4.2.1kurai $ids statuss noteikts ar likumu;
4.2.2kas paredata un noteikta iegtles iek8§jai lietoSanai;
4.2.3kas ir komercnospums, izemot gagumus, kad ir nogts iepirkumaigums saskg
ar Publisko iepirkumu likumu vai cita veidaglims par icibu ar valsts vai pasvalbs finanSu
lidzeKiem un mantu;
4.2 4 par fiziskas personas priwo davi;
4.2.5kas attiecas uz iesniegto projektunémot projektus, kuru finagSana paredita ar
valsts sniegtu galvojumu), konkursung@mot konkursus, kas satstar iepirkumiem valsts vai
pasvaldbu vajadzham vai cidi saistti ar ricibu ar valsts vai pasSvatl finansSu idzeKiem un
mantu) un cituidzga rakstura nd@rtgjumu procesu;
4.3. dienesta vajadkam (atbilstoSi Informcijas atkétibas likuna sniegtajai defircijai).
5. Cita veida klasifigciju, ko izmanto inforracijas iesniedgs (piem. konfidendila
informacija), klasificc informacijas grup@, kura @c informacijas satura vistuak atbilst So
noteikumu 4.punktnoteiktajai klasifilacijai.
6. Visparpieejama inforracija ir tada informacija, kas atbilstosi klasificijai nav ieRaujama
ierobeZotas pieejaimas informacijas grup.
7. Agenfiras ficiba esods ierobezotas pieejabas informacijas sarakstu apstiprina ar
Agenftiras direktoraikojumu un @arskata ne rak ka reizi gad.



[ll. Riciba ar infornaciju atbilstoSi &s klasifikacijai un atbildba

8. Agentira nodroSina darbinieku ar amata pleimmu izpildei nepiecieSamo infoatiju.
Darbinieks to izmanto tikai darba pikumu izpildei, ie¥rojot informacijas aizsardibas pragas
atbilstoSi klasifikicijai. Dokumentu, kas satur vigpieejamu vai ierobezotas pieejdnas
informaciju, aprites, sagl@$anas un iZicinaSanas &rtiba noteikta Aenfiras iek8jos noteikumos
“Lietvedibas krtiba”, fkojuma par “Par ZVA dokumentu vitbu un atbildbu dokumentu apfit.

9. Visparpieejamu un ierobezotas pieejdas informaciju ir atlauts pavairot tikai darba
vajadzbam, tai skaii veidojot darba matexius, un izplait tikai tiem Agenfiras darbiniekiem, kam
tas nepieciesams darba pgikamu izpildei, bez papildu nosgemiem un bez nades par
informacijas lietoSanas ierobezojumu.

10. Informacijas sistmu rezerves kopiju govaldiSana noris saska ar ficibas aprakstu par
“Rezerves kopiju veidoSanu”.

11. Izmantojot informaciju Agenfiras inforn&cijas sistmas, Agenfiras darbinieki iegro
politikas “Zalu valsts genfiras Infornacijas sistmas drothas politika”, Asenfiras iek§jos
noteikumos “Informcijas sistmu lietoSanas un dridgs noteikumi”, icibas aprakat Nr.3
“Darbinieka visrgja instruk@za IT resursu lietoSahnoteiktas prasbas.

12. lerobeZotas pieejaimas informaciju arpus Agenftiras alauts izpladit tikai normatvajos aktos
noteiktajos gagumos un Ertiba. lerobeZotas pieejatyas infornaciju privatpersonai vai citai valsts
parvaldes iestdei nodod ar nadi “lerobeZotas pieejatbas infornacija”.

13. Riciba ar informaciju, kas klasifiéta “Dienesta vajadbam”, noteikta Asentiras iek§jos
noteikumos “lek§jie noteikumi par inforracijas dienesta vajatam aprites un aizsartmas
kartibu Zalu valsts gentira”.

14. Darla ar informaciju, kas satur fizisko personu datus, darbiniekéio iekEjo noteikumu
“Zalu valsts genfiras personas datu apstes, lietoSanas un aizsatoizs noteikumi” prabas.

15. Darba matetlus saglab lidz beidzas to pielietojuma nepiecie$ham Ja darba mateli
satur ierobezotas pieejavas informaciju, darbinieks ir atbilths par informcijas izrncinaSanu
(pagru pirms nodoSanas makulet sasmalcina, CD disku sagge un salauz utml.). Ja datu ggs
(piemeram, zibatmiu, portaivo datoru), kas satur ierobezotas pie@fgs infornacijas resursus, ir
paredzts izricinat vai nodot remontarpus Agentiras, tad darbinieks to izdafali veida, lai nelutu
iesggjams veikt uz @ esoSo datu atjaunoSanu. Nepieciabas gaguma darbinieks rgistre
pieteikumu IT Atbalsta sisina un iesniedz datu ngs Informacijas tehnolgiju un sistmu
attisttbas nodtas darbiniekam drosai infofitijas dzSanai.

16. Darbiniekam aizliegts inforatiju iznestarpus darba vietas, iemot gagumus, ja tas
nepiecieSams darba pikumu izpildei. Darbinieks ir perstgi atbildigs par vha ficiba esods
informacijas aizsardibu un lietoSanu atbilstoSi Sajos noteikumos unscitormaivajos aktos
noteiktajam.

IV. Nosleguma jaudjumi

17. Noteikumi sijas sgka ar to paraks§anas hdi.
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